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1. O0mMe MoJI0KEeHUs

1.1. ApxuB oOpa3oBarenbHOM opranuzanuu (gamee — OO) co3maH Ajus

XpaHEHUsI JIOKYMEHTOB, OOpa3yloIIuMXcsl B €€ JESATEIbHOCTH, a TakKXKe

3aKOHYEHHBIX JEJIONPOU3BOJACTBOM JIOKYMEHTOB IMPAKTHYECKOIO0 HAa3HAYEHHS,

UX 0TOOpa U yyera.

1.2. B cBoeit nesrenpHOCTH apxuB OO pykoBojcTByeTcs dDenepanbHbIM 3aKOHOM

1.3. 0T 29.12.2012 Ne 273-®3 "OO6 oOpazoBanuu B Poccuiickoit denepanun’,

®denepanbHbiM 3ak0oHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 "OO6 apxuBHOM Jeje B
Poccuiickoit  ®denepaunu', HOPMATHUBHBIMM NPABOBBIMH  aKTaMH W
METOJUYECKUMH peKoMeHJausIMu PDeneparbHOr0 apXWUBHOTO AareHTCTBA
(manee — PocapxuB), HOpMAaTUBHBIMU TMPABOBBIMU aKTaMH M METOJHUYECKUMU
pekoMeHanuIMu cyonbekrta P®, ycTaBoM W JOKaJIbHBIMH HOPMATHBHBIMHU
aktamMu OO, HACTOSIIUM ITOJI0KECHUEM.

1.4. Hactosimee monoxkeHue pa3paboTaHo Ha ocHoBaHuu IIpumepHoro

MOJIOKEHUsST 00 apXuBe YUpEeXKICHUs, OpraHu3aluu, MpEeANpUsTHs, YTB.
npukazoM Komurera mno pgemam apxuBoB Iipu IIpaButensctBe PP ot
18.08.1992 No 176, yTBepxkaaercs pykoBoauteiaem OO.

1.5. OOpazoBaTelibHasi OpraHU3alvsl OOeCHeunBaET apXUB HEOOXOJIUMbBIM
MOMEIIEHUEM, 000OPYIOBAHUEM U KaJ[PaMHU.

1.6. ApxuB OO BO3riaBiseT OTBETCTBEHHBIN 3a apXHUB, KOTOPBIA Ha3HAYAETCS

npukazoM  pykoBoauTenss OO U TOMUMHSAETCS  HEMOCPEICTBEHHO

pykoBoutento OO.

1.7. ApxuB pa0boTaeT 1no 1iaHy, yrBepkJaeHHomy pykoBoaurenem OO, u
OTYMUTHIBAETCS MEpe] HUM B CBOEH pabore.

2.3apaum U pyHKUMHU apXuBa
2.1. OCHOBHBIMH 3aJ1a4aMU apXUBa SIBJISIFOTCS:
2.1.1. KoMIuieKTOBaHME apXHWBa 3aKOHYEHHBIMU JIe0Mpon3BoicTBOM OO
JIOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pa3ieioM 3 HACTOSIIETO
IOJIOKEHMUA.
2.1.2. VYuyer, oOecrieucHUE COXpaHHOCTH,
CO3IaHUE Hay4HO-CIIPAaBOYHOI'0 ammapara, UCII0JIb30BaHUE



JOKYMEHTOB, XpaHSIINXCS B apXUBE.
2.1.3. OcymiecTBiaeHNE KOHTPOJIS 32 OPMUPOBAHUEM U 0(DOPMIICHHUEM JIETT B
nenonpousBoactee OO.
2.2. B cOOTBETCTBUH C BO3JI0KEHHBIMHU HA HETO 33/1a4aMU apXUB OCYIIECTBIISET
caenyromue QyHKIUN:
2.2.1. HpHHHMaeT HC IMO3JHEC, YE€M 4Yepe3 JABa Troaa IIOCJIC 3aBCPIICHUA
JICJIONPOU3BOACTBOM, YUYMUTBHIBAET U XPAaHUT HJOKYMEHTBHI JOJITOBPEMEHHOIO
XpaHeHUsT W MO JIMYHOMY COCTaBy, OOpaOOTaHHbIE B COOTBETCTBUM C
TpeOOBaHUSIMU, YCTAaHOBIIEHHBIMU PocapxuBom.
2.2.2. CocraBisieT W NPEACTaBIIET HE IMO3JHEE, YEM Yepe3 ABa roja Mocie
3aBEPIICHUS JEJIONPONU3BOICTBOM T'OJOBBIE pPa3eiibl ONMUCENU Al O JUYHOMY
COCTaBY Ha paccMOTpeHHe dKcnepTHoU Komuccuu (nanee — IK) OO.
2.2.3. OcylIecTBISIET YYET U 00ECIeUMBAET MOJHYI0 COXPAaHHOCTh MPUHSTHIX Ha
XpaHCHUE JeIl.
2.2.4. Co3paet, MOMOJIHAET U COBEPUICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN anmapar K
XpaHAIUMCS B apXUBE JejIaM U JJIOKYMEHTaM.
2.2.5. OpraausyeTr uCHoJIb30BaHUE TOKYMEHTOB:
— nHpopmupyer pykoBojgctBo OO o0 cocTaBe U  COJEPNKAHUU
JOKYMEHTOB apXH1Ba;
— BBIIACT B YCTAHOBJICHHOM IOpSJKE Aejla, JOKYMCHTBI WJIH KOIITUU
JIOKYMEHTOB B IIEJISIX CIYyKEOHOTO U HAYYHOTO HUCIOJIB30BAaHUS, sl paOOTHI B
IMOMCILICHUH apXHUBa,
— WCTIOJTHSAET 3alpoChl OpPraHU3aMid W TpakJgaH 00 YCTaHOBJICHUH
TPYZOBOI'O CTaka U JAPYTHM BOIIPOCaM COLHAJIBLHO-IIPAaBOBOTO XapakTepa, B
YCTaHOBJICHHOM MOPSIAKE BBIAAECT KOIMUU JOKYMCEHTOB 1 apXUBHBIC CIPABKU;
— BEJICT YUET UCIIOJIB30BAHUS JOKYMEHTOB, XPaHAILIUXCS B apXUBE.
2.2.6. 1IpoBoouT sKCHEPTU3Y LEHHOCTH HOKYMEHTOB, XPAaHAILIUXCS B apXWBE,
yuacTtByeT B padore DK OO.
2.2.7. OkasbpIBaetr METOAUYCCKYIO IIOMOIIIb OTBETCTBCHHEIM 3a
JICJIONPOU3BOACTBO B COCTABJICHHM HOMEHKJIATYPHI A€, KOHTPOJIHPYET
NpaBUIBHOCTE (popMuUpoBaHUsS U OGOpPMIICHUS 1€l B JACJIONPOU3BOJICTBE, a
TaKXe€ MOATOTOBKY JieN K nepeaade B apxus OO.
2.2.8. Y4acTByeT B IIPOBEJACHUU MEPOTIPUITHIA MO TIOBBINICHUIO KBATU(PUKAITUN
pabOTHUKOB (OTBETCTBEHHBIX 3a apXHB U Aeia0npon3BoacTBo B O0).
3. CocTaB JOKYMEHTOB apXuBa
B apxuB nocrynaror:
3.1. 3aKOHYEHHbIE JEIOMPOU3BOJACTBOM JIOKYMEHTHI BpeMeHHOro (cBaime 10
JIET) CpOKa XpaHEHWs, HEOOXOIUMBbICE B MPAKTUUYECKOW JIESTEIHHOCTH,
JOKYMEHThl MO JMYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBIIMECS B pe3yjibTare
nesreiabHoctu OO0.
3.2. JIOKyMEHTBHI IMOCTOSIHHOT' O XpaHCHUA (ecnu YYpECKICHHUC-
MPEIIIECTBEHHUK ObLJI0O HCTOYUHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS TOCYAAPCTBEHHOTO WIIU
MYHUIUNAJIBHOTO apxyMBa) MW MO JIMYHOMY COCTaBY  YUYpEKJICHUI-
MPEALIECTBEHHUKOB.
3.3. HayuHo-cripaBOYHBIN anmapar K JOKyMEHTaM apXuBa.
3.4. JIuunsie pouabl padboTHHKOB OO.
4. IIpaBa v 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 aPXHB
JI71s1 BBITIOJTHEHUS BO3JI0KEHHBIX Ha HETO 3a7a4 U (PyHKIIUIT OTBETCTBEHHBIN 3a



apXuB UMEET MPaBO U 00s13aH:
4.1. KOHTpOIMpOBaTh BHITIOJHEHUE YCTAHOBIEHHBIX MIPABUI PaOOTHI C
nokymeHntamu B OO.
4.2. 3anpamuBaTh 0T coTpyaHUKOB OO cBeaeHus, HeOOXOUMBIE TSI PAOOTHI
apxuBa.
4.3. JlaBaTh pa3bsiCHEHUs U PEKOMEHIAllNU 110 BOIIPOCaM, BXOISIIUM B
KOMIIETCHIIMIO apXUBa.
5. OTBETCTBEHHOCTD 32 PYHKIIMOHMPOBAHME aPXHBA
5.1. OTBETCTBEHHOCTH 3a HaJIexKalllee U CBOEBPEMEHHOE BBITIOJIHEHUE
apXUBOM 3aJ1a4 U (PYyHKIUN, MPETYCMOTPEHHBIX HACTOSIIIUM MOJ0KESHUEM,
HECET JIMII0, OTBETCTBEHHOE 32 apXUB.
5.2. OTBETCTBEHHBIC 3a BEJCHUE JICIONPON3BOJICTBA, TOJITOTOBKY U
MpeACTaBIICHUE IOKYMEHTOB Ha XpaHEHUE B apXUB, HA3HAYAIOTCS
pykoBoaurenem OO.
5.3. KoHTpoJb 3a 1€ATeIbHOCTHIO apXUBa OCYIIECTBIAET pykoBoautesb OO.



